
鳥取県立米子高等技術専門校 平成２２年度 受講生募集

ビジネス社会において必要とされる、ビジネスソフト（ワープロ・表計算・データベー

ス並びにプレゼンテーション）及び情報通信に関する知識と技能を習得し、企業内におけ

る各種データ処理（文書管理、データの集計や検索・抽出等の処理等）ができる人材の育

成を目指す。

◎ 応募対象者 離転職者及び未就職者で公共職業安定所長の受講指示又は

推薦が得られる方

◎ 募 集 人 員 ２０名

◎ 募 集 期 間 平成２２年 ８月３０日（月）～ ９月２８日（火）

◎ 願書提出先 本校指定の入校願書（写真貼付）を公共職業安定所へ

※収入証紙を貼る必要はありません

◎ 入 校 選 考 平成２２年１０月 ８日（金）

米子高等技術専門校において面接選考を行う

◎ 合 格 発 表 平成２２年１０月１５日（金）

本人に郵便で連絡します

☆ 訓 練 期 間 ☆

平成２２年１０月２６日（火）～平成２３年 １月２５日（火）迄の３か月間
土日、祝日及び年末年始（12月２９日～1月３日）を除く

毎日９時３０分から１６時１０分のうちの６時間

☆ 受 講 場 所 ☆

日本海情報ビジネス専門学校 米子市道笑町２丁目２２７
ＴＥＬ（０８５９）２２－２１１１

※駐車場はありません。希望の方は斡旋します。（１か月１０，０００円程度）

◎ お問い合わせは、お気軽に下記へ

・最寄りのハローワークへ 米子（０８５９）３３－３９１１ 根雨（０８５９）７２－００６５

倉吉（０８５８）２３－８６０９ 安来（０８５４）２２－２５４５

・鳥取県ふるさとハローワーク境港（０８５９）４４－３３９５

・よなご若者仕事ぷらざ（０８５９）２３－４５１０

・米子高等技術専門校（０８５９）２４－０３７１

＜ 教科等はうら＞



◎ 特 典 雇用保険受給資格者で一定の条件を満たしている方は、雇用保険等が給付延長される場

合があります。

◎ 経 費 受講料は無料です。ただし、テキスト代等１４，０００円程度と訓練生総合保険料

１，８００円（振込手数料別）が必要です。

※各種検定受検料は別途徴収します。

●ワープロ検定２級、表計算検定３級、データベース検定３級・・・各２，５００円

●Ｗｅｂクリエーター能力検定試験初級・・・５，４００円

◎ 就 職 ハローワークと連携し、就職相談及び紹介等のお世話をします。

＜ 教 科 概 要＞
区 分 ＩＴビジネス科③ 訓 練 時 間 ３４８時間

（訓練目標）

１ オフィスビジネスの基礎知識とコンピュータ操作技術を習得する。

２ コンピュータによる文書処理・データ処理技術を習得する。

３ データ管理、運用技術を習得する。

４ プレゼンテーション技術を習得する。

５ 情報通信に関する知識、技能を習得する。

（取得資格）

中央職業能力開発協会 コンピュータサービス技能評価試験

● ワープロ部門 ２級 ● 表計算部門 ３級 ● データベース部門 ３級

サーティファイＷｅｂ利用・技術認定委員会

Ｗｅｂクリエーター能力認定試験 初級

科 目 訓 練 の 内 容 時 間

社 会 入校式、修了式、オリエンテーション ６

パソコン運用管理

Windows運用知識、ソフトのアップデート、

パソコンの再セットアップ、

インターネット・電子メールの基礎知識、バックアップ、

セキュリティ対策の方法

３３
学

科

就職ゼミ・

ビジネスマナー

履歴書・職務経歴書の書き方、キャリアガイダンス、

接遇マナー（挨拶・案内など）、

コミュニケーションマナー（電話対応・聞き方・話し方・

敬語など）

３３

パソコン基礎・

ビジネス総合

パソコンの基本操作、ファイルの管理、インターネット、

メール、アプリケーションの演習
３６

ワード・

プレゼンテーション

Windowsの基本操作、効率的な文字入力方法、

ワードの基本的な機能とその活用方法、ＣＳ検定対策、

プレゼンテーションの概要、パワーポイントの基本操作

６９

エクセル・

データベース

エクセルの基本知識と操作方法・計算式や関数の活用、

ＣＳ検定対策、

アクセスの基本操作から応用操作、ＣＳ検定対策

１０２

訓

練

の

内

容 実

技

Ｗｅｂ演習

Ｗｅｂページの制作（ＨＴＭＬ基本、ＨＴＭＬ記述、

ＣＳＳ基本、ＣＳＳ記述、総合演習）、ネットワーク技術、

デジタルカメラで撮影した写真のＷｅｂやブログへのアップロード

６９

訓 練 時 間 総 合 計 ３４８時間（学科：７２時間 実技：２７６時間）


