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１ 工事監理及び設計意図伝達に係る業務処理区分 
 

平成３１年国土交通省告示第９８号による。 
 
（１） 工事監理に関する標準業務 

項  目 業 務 内 容 

(1)工事監理方針の
説明等 

(ⅰ)工事監理方針の
説明 

工事監理の着手に先立って、工事監理体制その他工事監
理方針について建築主に説明する。 

(ⅱ)工事監理方法変
更の場合の協議 

工事監理の方法に変更の必要が生じた場合、建築主と協
議する。 

(2)設計図書の内容
の把握等の業務 

(ⅰ)設計図書の内容
の把握 

設計図書の内容を把握し、設計図書に明らかな矛盾、誤
謬、脱漏、不適切な納まり等を発見した場合には、建築主に
報告し、必要に応じて建築主を通じて設計者に確認する。 

(ⅱ)質疑書の検討 工事施工者から工事に関する質疑書が提出された場合、
設計図書に定められた品質（形状、寸法、仕上がり、機能、
性能等を含む。）確保の観点から技術的に検討し、必要に応
じて建築主を通じて設計者に確認の上、回答を工事施工者
に通知する。 

(3)施工図等を設計
図 書 に 照 ら し て
検討及び報告す
る業務 

(ⅰ)施工図等の検討
及び報告 

設計図書の定めにより、工事施工者が作成し、提出する施
工図（躯体図、工作図、製作図等をいう。）、製作見本、見本
施工等が設計図書の内容に適合しているかについて検討
し、建築主に報告する。 

(ⅱ)工事材料、設備
機器等の検討及び報
告 

設計図書の定めにより、工事施工者が提案又は提出する
工事材料、設備機器等（当該工事材料、設備機器等に係る
製造者及び専門工事業者を含む。）及びそれらの見本が設
計図書の内容に適合しているかについて検討し、建築主に
報告する。 

(4)工事と設計図書との照合及び確認  工事施工者の行う工事が設計図書の内容に適合している
かについて、設計図書に定めのある方法による確認のほか、
目視による確認、抽出による確認、工事施工者から提出され
る品質管理記録の確認等、確認対象工事に応じた合理的方
法により確認を行う。 

(5)工事と設計図書との照合及び確認の結
果報告等 

 工事と設計図書との照合及び確認の結果、工事が設計図
書のとおりに実施されていないと認めるときは、直ちに、工事
施工者に注意を与え、工事施工者がこれに従わないときは、
その旨を建築主に報告する。なお、工事施工者が設計図書
のとおりに施工しない理由について建築主に書面で報告し
た場合においては、建築主及び工事施工者と協議する。 

(6)工事監理報告書等の提出  工事と設計図書との照合及び確認を全て終えた後、工事
監理報告書等を建築主に提出する。 

(7)請負代金内訳書の検討及び報告  工事施工者から提出される請負代金内訳書の適否を合理
的な方法により検討し、建築主に報告する。 

(8)工程表の検討及び報告  工事請負契約の定めにより工事施工者が作成し、提出する
工程表について、工事請負契約に定められた工期及び設計
図書に定められた品質が確保できないおそれがあるかにつ
いて検討し、確保できないおそれがあると判断するときは、そ
の旨を建築主に報告する。 

(9)設計図書に定めのある施工計画の検討
及び報告 

設計図書の定めにより、工事施工者が作成し、提出する施
工計画（工事施工体制に関する記載を含む。）について、工
事請負契約に定められた工期及び設計図書に定められた品
質が確保できないおそれがあるかについて検討し、確保でき
ないおそれがあると判断するときは、その旨を建築主に報告
する。 



(10) 工 事 と 工 事 請
負 契 約 と の 照
合 、 確 認 、 報 告
等 

(ⅰ)工事と工事請負
契約との照合、確
認、報告 

 工事施工者の行う工事が工事請負契約の内容（設計図書
に関する内容を除く。）に適合しているかについて、目視によ
る確認、抽出による確認、工事施工者から提出される品質管
理記録の確認等、確認対象工事に応じた合理的な方法によ
り確認を行う。なお、確認の結果、適合していない箇所がある
場合、工事施工者に対して是正の指示を与え、工事施工者
がこれに従わないときは、その旨を建築主に報告する。 

(ⅱ)工事請負契約に
定められた指示、
検査等 

 工事請負契約に定められた指示、検査、試験、立会い、確
認、審査、承認、助言、協議等（設計図書に定めるものを除
く。）を行い、また工事施工者がこれを求めたときは、速やか
にこれに応じる。 

(ⅲ)工事が設計図書
の内容に適合しな
い疑いがある場合
の破壊検査 

 工事施工者の行う工事が設計図書の内容に適合しない疑
いがあり、かつ、破壊検査が必要と認められる相当の理由が
ある場合にあっては、工事請負契約の定めにより、その理由
を工事施工者に通知の上、必要な範囲で破壊して検査す
る。 

(11)工事請負契約の目的物の引渡しの立
会い 

 工事施工者から建築主への工事請負契約の目的物の引
渡しに立会う。 

(12)関係機関の検査の立会い等  建築基準法等の法令に基づく関係機関の検査に必要な書
類を工事施工者の協力を得てとりまとめるとともに、当該検査
に立会い、その指摘事項等について、工事施工者等が作成
し、提出する検査記録等に基づき建築主に報告する。 

(13)工事費支払い
の審査 

(ⅰ)工事期間中の工
事費支払い請求の
審査 

 工事施工者から提出される工事期間中の工事費支払いの
請求について、工事請負契約に適合しているかどうかを技術
的に審査し、建築主に報告する。 

(ⅱ)最終支払い請求
の審査 

 工事施工者から提出される最終支払いの請求について、
工事請負契約に適合しているかどうかを技術的に審査し、建
築主に報告する。 

 
 
（２） 設計意図伝達に関する標準業務 

項  目 業 務 内 容 

(1)設計意図を正確に伝えるための質疑応
答、説明等 

工事施工段階において、設計意図を正確に伝えるための
質疑応答、説明等を建築主を通じて工事監理者及び工事施
工者に対して行う。また、設計図書等の定めにより、設計意
図が正確に反映されていることを確認する必要がある部材、
部位等に係る施工図等の確認を行う。 

(2)工事材料、設備機器等の選定に関する
設計意図の観点からの検討、助言等 

設計図書等の定めにより、工事施工段階において行うこと
に合理性がある工事材料、設備機器等及びそれらの色、
柄、形状等の選定に関して、設計意図の観点からの検討を
行い、必要な助言等を建築主に対して行う。 

 
  



２ 工事請負契約等に基づく業務処理区分 
 

工事監理及び設計意図伝達業務受注者は、表－１、表－２に従い業務を行うものとする。 
なお、書類の作成、承諾及び確認等は速やかに行い、工事又は業務の遂行に支障を来さないよう努めるも

のとする。 
 
【表－１、表－２における凡例】 
 

記号 説    明 

契 県（発注者）の契約担当 

Ａ 県（発注者）の施工監理担当 

Ｂ 設計意図伝達業務の受注者 

Ｃ 工事監理業務の受注者 

Ｄ 工事受注者（建築、電気設備、機械設備、昇降機設備、植栽等の受注業者） 

 

◎ 
正本‥‥発注者、受注者又は工事受注者が契約図書等に基づき作成して提出する

書類で、提出先にて事務処理（受領又は承諾）が完了したもの 

○ 
副本‥‥上記書類のうち受領印又は承諾印を押印した後、提出者に返却される書類

で、事務処理が完了したもの 

□ 正本又は副本の写し‥‥業務上必要な場合 

 

執規 鳥取県建設工事執行規則 

款 工事契約約款 

検規 鳥取県建設工事検査規程 

標仕 公共建築工事標準仕様書（国土交通省大臣官房官庁営繕部） 

部長 鳥取県県土整備部長（旧土木部長） 

  

☆ 
指定様式 
なお、指定様式のない書類については、発注者の指示による。 

 
 
３ 工事監理業務等の配置技術者 
 
    工事監理業務等における配置技術者の体系図は図－１のとおり。 

  





表－１ 工事請負契約に基づく監督員等の業務処理区分 凡例（◎正本〇副本□正本又は副本の写し） 
 

番
号 

書 類 名 称 

書
類
作
成
者 

書
類
提
出
先 

作
成
部
数 

書類保管 

根拠法令等 

書
類
様
式 

摘  要 

 

鳥 

取 

県 

 

契 

o

r 

A 

意 

図 

伝 

達 

者 

 

B 

工 

事 

監 

理 

者 

 

C 

工 

事 

受

注 

者 

 

D 

１ 建設工事請負契約書 Ｄ 契 ２ ◎ □ □ ◎  ☆ 工事費設計額が建築２億円、設備

６千万円未満は地方機関起工、契

約締結 
２ 建設工事変更契約書 Ｄ 契 ２ ◎ □ □ ◎ 執規 5、49 ☆ 

３ 契約保証金 Ｄ 契 １ ◎ － － － 執規 8  保証会社と契約締結後直ちに履

行保険証書を契約担当に寄託 

４ 免税事業者届出書 Ｄ 契 １ ◎ － － －  ☆ 免税事業者のみ 

(1) 工事請負契約に基づく事務処理－１（Ａ・Ｄが事務処理；契約関係） 

１ 契約工程表 Ｄ 契 ２ ◎ □ □ ○ 執規 25・款 3 ☆ 契約締結後７日以内 

契約工程表(変更) Ｄ 契 ２ ◎ □ □ ○ 執規 25・款 3 ☆ 変更後速やかに 

２ 請負代金内訳書 Ｄ 契 ２ ◎ － □ ○ 執規 25・款 3 － 契約締結後７日以内 

３ 監督員決定通知書 

(監督員変更通知書) 

契 Ｄ １ － □ □ ◎ 執規 30・款 9 ☆ 契約締結後又は変更後速やかに 

４ 現場代理人選任通知書 

(現場代理人変更通知書) 

Ｄ 契 ２ ◎ □ □ ○ 執規 31・款 10 ☆ 契約締結後又は変更後速やかに 

５ 主任技術者等選任通知書 

(主任技術者等変更通知書) 

Ｄ 契 ２ ◎ □ □ ○ 執規 32・款 10 ☆ 工事着手まで又は変更後速やか

に 

６ 火災保険等加入（証券） Ｄ Ａ １ □ － － ◎ 執規 73・款 50 － 写しを１部保管 

７ 施工体制台帳（写） Ｄ Ａ １ □ － － ◎ 標仕 1.１.５・款 7 ☆  

８ 施工体系図（写） Ｄ Ａ １ □ － － ◎ 標仕 1.１.５・款 7 ☆  

９ 工事関係者措置要求 Ａ Ｄ １ － － － ◎ 規 33・款 12 ☆  

10 工期延長願 Ｄ Ａ １ ◎ □ □ － 執規 41・款 21 ☆  

11 工期の短縮要求 Ａ Ｄ １ － □ □ ◎ 執規 42・款 22 －  

12 工事中止通知書 Ａ Ｄ １ － □ □ ◎ 執規 40 の 2・款 20 ☆ 工事の全部又は一部の中止 

13 工事中止解除通知書 Ａ Ｄ １ － □ □ ◎ 執規 40 の 2・款 20 ☆ Ｄの責によらない損害、状態変動 

14 請負代金変更（損害額負担）要求書  Ｄ Ａ １ ◎ － □ － 執規 48・款 29 ☆ 不可抗力による損害請求 

15 部分使用承諾願 Ａ Ｄ １ － － □ ◎ 執規 57・款 33 －  

16 知事の解除権 Ａ Ｄ １ － □ □ ◎ 執規 69・款 46 － Ｄの責に帰すべき理由 

17 受注者の解除権 Ｄ Ａ １ ◎ □ □ － 執規 71・款 48 －  

(2) 工事請負契約に基づく事務処理－２（Ａ・Ｄが事務処理；工事費支払関係） 

１ 工事請負代金前払請求書 Ｄ 契 １ ◎ － □ － 執規 61・款 34 ☆ 前払金保証会社の保証、40%以内 

２ 前払金保証書 Ｄ 契 １ ◎ － □ － 執規 60・款 34 － 西日本建設業保証(株)発行証書の写１部

３ 工事出来形部分等確認願 Ｄ 契 １ ◎ － □ － 執規 66・款 37 ☆ 支払回数は契約書による 

４ 工事出来高部分等確認通知書 契 Ｄ １ － － □ ◎ 執規 66・款 37 －  

５ 工事請負代金部分払請求書 Ｄ 契 １ ◎ － □ － 執規 65・款 37 ☆ 請負額の 40%以上、出来高の 90% 

６ 工事完成通知書 Ｄ 契 ２ ◎ □ □ － 執規 51・款 31 ☆  

     〃    (指定部分)  Ｄ 契 ２ ◎ □ □ － 執規 56・款 38 ☆ 設計図書に指定 

７ 工事修補完了通知書 Ｄ 契 ２ ◎ □ □ － 執規 51・款 31 ☆  

８ 工事請負代金請求書 Ｄ Ａ １ ◎ － □ － 執規 59・款 32 ☆ 完成検査合格後に提出 

    〃     (指定部分) Ｄ Ａ １ ◎ － □ － 執規 56・款 38 － 設計図書に指定 

９ 工事完成検査結果通知書 契 Ｄ １ － － － ◎ 検規 15 －  

(3) 工事請負契約に基づく事務処理－３（変更設計図書の作成等） 

１ 設計変更契約用書類（図面、内訳

書等）の作成 

Ａ － ２ ◎ □ □ －  － ＢＣＤ協力のこと 

２ 建設工事変更契約書 Ｄ 契 ２ ◎ □ □ ◎ 執規 5、49 －  

３ 契約保証金(変更契約) Ｄ 契 １ ◎ － － ○ 執規 8 － 請負金額の 30%以上又は１千万円

以上は履行保険の変更要 



表－２ 工事監理業務等の確認・調整・記録等 凡例（◎正本〇副本□正本又は副本の写し） 
 

番
号 

書 類 名 称 

書
類
作
成
者 

書
類
提
出
先 

作
成
部
数 

書類保管 

根拠法令等 

 

 

処理

区分 
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摘  要 

鳥
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者 

 

C 

工 

事 

受

注 

者 

 

D 

(1) 工事監理業務－１（工事施工の確認等） 

１ 実施工程表（週間、月間、

工種別工程表含む） 

Ｄ Ｃ ２ □ □ ◎ ○ 標仕 1.2.1 承諾  

２ 施工計画書 Ｄ Ｃ ２ □ □ ◎ ○ 標仕 1.2.2 承諾 標仕 1.3.1、1.3.7  

３ 電気保安技術者の選任届 Ｄ Ａ ２ ◎ － □ ○ 標仕 1.3.3 承諾 Ａが２部保管 

４ 使用材料報告書 Ｄ Ｃ ２ □ □ ◎ ○ 標仕 1.4.2 承諾 重要な材料はＡが承諾 

５ 同等品使用願 Ｄ Ｃ ２ □ □ ◎ ○ － 承諾  

６ 施工図等 Ｄ Ｃ ２ □ □ ◎ ○ 標仕 1.2.3 承諾  

７ 材料搬入の報告 Ｄ Ｃ １ － － ◎ □ 標仕 1.4.3 確認  

８ 主要機器承諾図 Ｄ Ｃ ２ □ □ ◎ ○ － 承諾  

９ 工事材料の品質検査 Ｄ Ｃ １ － － □ ◎ 執規 34、款 13 検査 標仕 1.4.4 

10 支給材料等引渡書 Ａ Ｄ １ － － □ ◎ 執規 36、款 15 立会  

11 支給材料等受領書 Ｄ Ａ １ ◎ － □ － 執規 36、款 15 立会  

12 工事週報（日報） Ｄ Ｃ １ － － □ ◎ 標仕 1.2.4 確認  

13 関係官公署への届出等 Ｄ Ａ １ □ － □ ◎ 標仕 1.1.3 確認  

14 施工の立会い等 Ｄ  １ － － □ ◎ 執規 35、款 14 立会 標仕 1.5.7 

15 搬入材料の検査等 Ｄ Ｃ １ － － □ ◎ 標仕 1.4.4 検査  

16 施工の検査等 Ｄ Ｃ ２ － － ◎ ○ 標仕 1.5.5 検査  

17 工事発生材の処理 Ｄ Ｃ １ － － □ ◎ 標仕 1.3.11 確認 マニフェスト等 

18 測定記録、試験成績書 Ｄ Ｃ １ － － □ ◎ 標仕 1.2.4 確認  

19 工事写真の整備 Ｄ Ｃ １ － － － ◎ 標仕 1.2.4 確認  

20 工事受注者自主検査結果

報告 

Ｄ Ｃ ２ － － ○ ◎ － 検査 Ｄの社内検査 

21 設計意図伝達業務実施計

画書 

Ｂ Ａ ２ ◎ ○ □ □  確認  

22 工事監理業務実施計画書 Ｃ Ａ ２ ◎ － ○ □  確認  

(2) 工事監理業務－２（工事施工の調整等） 

１ 関連工事の調整 Ｃ Ｄ ２ － － ○ ◎ 標仕 1.1.7 調整 関連工事関係者への協力

要請及び調整 Ｄ Ｃ ２ － － ◎ ○ 

２ 疑義に対する協議 Ｃ Ｂ 

Ｄ 

２ － ◎ □ ◎ 標仕 1.1.8 指示  

Ｄ Ｂ 

Ｃ 

２ － ◎ ◎ □ 

３ 災害、公害発生の防止 Ｃ Ｄ １ － － － ◎ 標仕 1.3.7 指示  

Ｄ Ｃ １ － － ◎ － 

４ 災害、公害発生の報告 Ｄ Ｃ １ □ － ◎ － 標仕 1.3.9 報告  

５ 臨機の措置請求 Ａ 

Ｃ 

Ｄ １ □ － － ◎ 款 26 指示  

６ 設計図書不適合の場合の改造 Ｃ Ｄ １ □ － － ◎ 款 17 報告  

７ 工法の提案の協議 Ｄ Ｃ １ □ － ◎ － 標仕 1.5.8 協議  

８ 工事一時中止に係る報告 Ｄ Ｃ １ □ － ◎ － 標仕 1.1.9 報告 埋蔵文化財の発見、周辺環

境問題の発生等 
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(3) 工事監理業務－３（工事監理業務の記録等） 

１ 工事監理記録 Ｃ Ａ １ ◎ － □ － 委託仕様書 記録 施工状況、監督員立会の記録 

２ 現場打合せ Ｃ Ａ ２ ◎ □ ○ □ 委託仕様書 記録 監督員、関連工事関係者と

の打合せ等 

３ 現場等指示書 Ｃ Ｄ ２ □ □ ○ ◎ 委託仕様書 指示 重要事項は指示・協議書等

で処理 

４ 指示・協議書 Ａ Ｃ １ ○ □ ◎ □ 執規 39 40 

款 18 19 

指示 添付資料は１部提出 

５ 承諾・協議書 D A 

C 

１ ◎ □ ○ □ 執規 39 40 

款 18 19 

指示 添付資料は１部提出 

６ 検査結果指示書等 Ｃ Ｄ ２ □ － ○ ◎ 委託仕様書 指示 Ｃの施工状況検査（中間、

完成、工種別、工程別等） 

７ 総合試運転、測定等報告・

電気、機械設備 

Ｄ Ｃ １ － － □ ◎  立会 絶縁、接地、照度、電界、水

圧、流水、気密、温湿度等 

８ 完成検査等の立会記録・準

備、立会、資料提出 

Ｃ Ａ １ □ － ◎ － 委託仕様書 立会 工事検査（完成、中間） 

９ 災害又は事故報告書 Ｃ Ａ １ ◎ － － －  報告 天災による災害、火災、労

働災害（労働者、第三者）等 

(4) 工事監理業務－４（工事監理業務の報告・その他） 

１ 工事進捗状況報告書 

（ＡＥＭ各工事） 

Ｃ Ａ ２ ◎ － ○ － 委託仕様書 報告  

２ 委託業務履行報告書（意図

伝達） 

Ｂ Ａ ２ ◎ ○ － － 委託仕様書 報告 業務を行った場合のみ提出 

３     〃    （工事監理） Ｃ Ａ ２ ◎ － ○ － 委託仕様書 報告  

４ 検査結果報告書 Ｃ Ａ １ ◎ － － － 委託仕様書 報告 施工状況の確認検査 

５ 仮設事務所計量器等の検

針記録 

Ｄ Ｃ １ － － 

 

□ ◎  報告 電気、水道、ガス等Ｄの料

金支払確認 

６ 工事成績評定副申書 Ａ － １ ◎ － － －  － 工事検査員提出用 

(5) 工事監理業務－５（工事監理業務完了手続き・目的物の引渡し）   

１ 工事目的物引渡書・引渡目

録等の作成 

Ｄ Ａ １ ◎ － － － 標仕 1.7.1 立会  

1-1 完成図・機器完成図 Ｄ Ａ ※ ◎ － － － 仕 1.7.2 確認 

 

 

1-2 保全に関する資料・取扱説

明書、試験成績書 

Ｄ Ａ ※ ◎ － － － 標仕 1.7.3 確認  

1-3 官公署届出書類 Ｄ Ａ １ ◎ － － － 特記仕様書 確認  

1-4 工事完成写真 Ｄ Ａ ※ ◎ － － － 特記仕様書 確認 補助事業の場合は指導監

督員と協議し、特に留意し

て撮影 

1-5 各種保証書 Ｄ Ａ １ ◎ － － － 特記仕様書 確認 防水、機器等 

1-6 鍵、付属品、予備品等 Ｄ Ａ ※ ◎ － － －  確認  

1-7 
各協力業者連絡先一覧表・

ＡＥＭ各工事 

Ｃ

Ｄ 

Ａ ※ ◎ － － －   施設管理者向け（メンテ用）

社名、住所、担当者名等 

注）部数欄の※は設計図書等による 


