委託業務提出書類一覧表
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
鳥取県総務部営繕課
	書類の名称
	根拠規程
（会計規則･委託契約約款）
	様式
	作成者

	
	
	
	甲
（発注者）
	乙
（受注者）

	【契約関係書類】

	1
	業務計画書
	仕様書　第３章５（１）
	－設１
	（承諾）
	○

	2
	業務工程表の提出について

（報告）
	契約約款第３条第１項
	－設２
	（承諾）
	○

	3
	調査職員選任通知書
	契約約款第14条
	－設３
	○
	（受理）

	4
	管理技術者及び主任担当技術者
選任通知書
	契約約款第15条
	－設４
	（承諾）
	○

	5
	業務再委託承諾願兼通知書
	契約約款第12条
	－設５
	（承諾兼受理）
	○

	6
	貸与品等引渡書
	契約約款第18条第１項
	－設６
	○
	（受理）

	7
	貸与品等受領書
	契約約款第18条第２項
	－設７
	－
	○

	8
	貸与品等返納書
	契約約款第18条第4項
	－設８
	－
	○

	9
	業務中止通知書
	契約約款第22条
	－設９
	○
	－

	10
	業務中止解除通知書
	
	－設10
	○
	－

	11
	業務完了通知書
	契約約款第31条第１項
	－設11
	（受理）
	○

	12
	業務委託料支払請求書
	会計規則第39条､約款第32条
	－設12
（指定）
	（受理）
	○

	
	
	
	
	
	

	【設計業務関係書類】

	 1
	打合せ記録
	仕様書　第３章14（１）（２）
	任意
	（受理）
	○

	
	
	
	
	
	


（様式－設１）
 eq \o\ad(業務計画書,　　　　　　　　　　　　　　　　　)
令和　　年　　月　　日
　鳥取県知事　平井　伸治　様
　　　　　　　　　　 　受注者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　 商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　 代表者氏名  

　令和　年　月　日付けをもって委託契約した次の業務について、下記のとおり実施します。
　　委託業務の名称　
委託業務の場所　
履　行　期　間　
記

１　業務概要

２　業務工程表
　　別添「業務工程表」のとおり。
３　管理技術者の経歴等

４　担当技術者の経歴等
　　別添「管理技術者及び主任担当技術者選任通知書」のとおり。
５　再委託等
　　別添「業務再委託通知書」のとおり。

６　分担業務
７　設計方針の説明に関する資料
（様式－設２）
令和　　年　　月　　日
　鳥取県知事　平井　伸治　様
　　　　　　　　　　 　受注者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　 商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　 代表者氏名  

業務工程表の提出について（報告）
令和　　年　　月　　日付をもって、委託契約した業務の履行について、下記のとおり実施するので報告します。
委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
委託業務の場所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
履行期間　　　令和　　年　　月　　日　から

令和　　年　　月　　日　まで

記

　　業務工程表　　　別添「業務工程表」のとおり。

　（様式－設２添付）
業務工程表
 ＮＯ．　　　







作成者（管理技術者）　　　  　　　　　　　  
	委託業務の名称
	　　　　　　　　　　　　　
	委託業務の場所
	　　　　　　　
	業務の履行期間
	自　令和　　年　　月　　日
至　令和　　年　　月　　日


	 業務内容
	（　月）
	（　月）
	（　月）
	（　月）
	（　月）
	（　月）
	（　月）
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注）業務の内容欄は、業務の処理区分に応じて記入のこと。
（様式－設３）
第２０００００００００００号
令和　年　月　　日
調査職員選任通知書
　様　　
                                   　　　　　　　鳥取県知事　平井　伸治　　　㊞
　次のとおり、委託業務の調査職員を選任したので通知します。
１　委託業務の名称　　
２　委託業務の場所　　
３　調査職員の所属・職・氏名
	区　　　分
	所属、職名
	氏　　名

	総括調査職員
	
	

	主任調査職員
	
	

	調 査 職 員
	建築
	
	

	
	設備
	
	


（様式－設４－１）
管理技術者及び主任担当技術者選任通知書
令和　　年　　月　　日

　鳥取県知事　　　　　　　　　　様
　　　　　　　　　　 　受注者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　 商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　 代表者氏名  

１　委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２　委託業務の場所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
３　履行期間　　　令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日まで
４　担当者氏名
	区分
	氏名

	管理技術者
（主な資格）
	（　　　才）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	建築主任担当技術者
（主な資格）
	（　　　才）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	構造主任担当技術者
（主な資格）
	（　　　才）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	積算主任担当技術者
（主な資格）
	（　　　才）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	電気主任担当技術者
（主な資格）
	（　　　才）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	機械主任担当技術者
（主な資格）
	（　　　才）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	（主な資格）
	（　　　才）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


（様式－設４－２）
業務経歴書
	担当業務
	・管理技術者・主任担当技術者（建築・構造・積算・電気・機械）・その他

	氏　　名
	
	生年月日
	年　　月　　日　（　　才）

	最終学歴
	

	当該業務に関係する主な資格
	取得年月日

	１
	
	

	２
	
	

	３
	
	

	４
	
	

	５
	
	

	発注者
	業務名
	業務期間
	業務内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	令和　　年　　月　　日

　上記のとおり相違ありません。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)



注）１　業務経歴書は管理技術者、各主任担当技術者ごとに記入。

　　２　業務内容は、主な設計業務について記入。
（様式－設５）
業　務　再　委　託　承　諾　願　兼　通　知　書
令和　　年　　月　　日
　鳥取県知事　　　　　　　　　　様
　　　　　　　　　　 　受注者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　 商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　 代表者氏名  

令和　　年　　月　　日付をもって、委託契約した業務の履行について、下記のとおり業務の一部の再委託について、承諾のお願いと併せて通知します。
委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
委託業務の場所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
業務の履行期間　　　令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日　まで

記
	業務内容
	商号又は名称･代表者氏名
	担当者氏名
	概要（主な資格）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注）協力者の業務経歴書を１部添付すること。
協力者との委託金額が記載されている契約書等の写しを添付すること。

（様式－設６）
貸与品等引渡書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
管理技術者　　　　　　　　　様
総括調査員　　　　　　　　　　　　　　㊞
次の委託業務に係る下記の物品を貸し付けます。
記
１　委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２　貸与期間　　令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日　まで
３　貸与物品
	品名
	品質・規格・銘柄等
	数量
	引渡場所
	時期

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（様式－設７）
貸与品等受領書
令和　　年　　月　　日

総括調査員　　　　　　　　　　様
管理技術者　　　　　　　　　　　　　　㊞
　次の業務に係る下記の物品を受領しました。
記
１　委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２　借受期間　　令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日　まで
３　受領物品
	品名
	品質・規格・銘柄等
	数量
	備考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（様式－設８）
貸与品等返納書
令和　　年　　月　　日

総括調査員　　　　　　　　　　様
管理技術者　　　　　　　　　　　　　　㊞
次の委託業務に係る下記の借用物品を返納します。
記
１　委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２　借受期間　　令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日　まで
３　受領物品
	品名
	品質・規格・銘柄等
	数量
	備考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（様式－設９）
業 務 中 止 通 知 書
　　　　　　　　　　　　　　　様
次の委託業務に係る業務の全部（一部）の履行を一時中止しますので、通知します。
令和　　年　　月　　日
鳥取県知事　　　　　　　　　　　　　　㊞
	委託業務の名称
	

	委託業務の場所
	

	履行期間
	令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日 まで

	一時中止の理由
	

	一時中止の部分
	


（様式－設１０）
業務中止解除通知書
　　　　　　　　　　　　　　様
次の委託業務に係る業務の全部（一部）の一時中止を解除します。
令和　　年　　月　　日
鳥取県知事　　　　　　　　　　　　　　㊞
	委託業務の名称
	

	委託業務の場所
	

	履行期間
	令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日 まで

	解除の時期
	

	記事
	


（様式－設１１）
業 務 完 了 通 知 書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
　鳥取県知事　　　　　　　　　　様
　令和　　　年　　　月　　　日付をもって、業務が完了しましたので、通知します。
　　　令和　　　年　　　月　　　日
　　　　　　　　　　 　受注者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　 商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　 代表者氏名  

記

	委託業務の名称
	

	委託業務の場所
	

	履行期間
	令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日 まで

	委託料
	

	委託業務完了年月日
	

	成果品
	


（様式－設１２・指定）
業務委託料支払請求書
一金　　　　　　　　　　　　　　　円也
次の委託業務に係る委託料代金として、上記のとおり請求します。
令和　　年　　月　　日
　　　鳥取県知事　　　　　　　　　　様
　　　　　　　　　　 　受注者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　 商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　 代表者氏名  

	委託業務の名称
	

	委託業務の場所
	

	委託料
	金　　　　　　　　　　　　　　　円

	履行期間
	令和　　年　　月　　日　から　令和　　年　　月　　日　まで

	業務完了年月日
	令和　　　　年　　　　月　　　　日

	受領済委託料
	金　　　　　　　　　　　　　　円

金　　　　　　　　　円　　　年　　　月　　　日　受領
金　　　　　　　　　円　　　年　　　月　　　日　受領
金　　　　　　　　　円　　　年　　　月　　　日　受領
金　　　　　　　　　円　　　年　　　月　　　日　受領


備考　金額は、算用数字で記載すること。
上記金額を下記のとおり振込んで下さい。

	金　額
	振込先
	銀行名
	預金口座名
	口座番号
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