見積書の作成方法について

　見積書の見積金額は税抜き金額で記入してください。
　なお、括弧書きで契約申込金額（消費税及び地方消費税相当額を含んだ金額）を併記してください。
　契約にあたっては、見積額に１０パーセントに相当する額を加算した額（１円未満の端数は切捨て）で行いますので、免税業者であるか非課税物品であるかどうかを問わず、契約申込金額の１１０分の１００に相当する金額（消費税及び地方消費税相当額を差し引いた金額）を見積書に記載してください。

【記載例】

	見　　積　　書

鳥取県知事　平井　伸治　様

令和○○年○月○日


（契約申込金額　￥６０，５００円）

　見積り金額　　￥５５，０００円

住　　　所　　○○○○

名称又は商号  　○○○○　　

代表取締役　　○○○○　印　


	品　名
	規格・品質
	数量
	単価
	金　額
	備　考

	○○○○
	○○○○
	5
	10,000円
	50,000円
	

	送料
	
	5
	1,000円
	5,000円
	

	地方税及び地方消費税の額
	
	

	合　　計
	55,000円
	


　（注）契約申込金額は見積り金額に対し１０パーセント（消費税相当分）を加算した金額
必須事項

①　「鳥取県知事　平井伸治」宛てであること
2 見積金額が税抜きで記入されていること
3 住所
4 名称又は商号
5 代表者名

6 代表者印（代表者が自署しない場合）
7 品名
8 数量
代表者が自署しない場合は、代表者印を押印（会社印は×）





税抜き金額を


記入





税抜にすると１円未満の端数が生じるなら省略可


（空欄でよい）








