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第５章第５章第５章第５章        入札書（見積書）提出及び提出後の作業入札書（見積書）提出及び提出後の作業入札書（見積書）提出及び提出後の作業入札書（見積書）提出及び提出後の作業    
 

 

入札書（見積書）提出及び提出後に必要な操作について説明します。 

この操作は全ての入札方式で共通となっています。 

 

５．１ 入札書（見積書）を提出／辞退する場合 

 

     ５．１．１ 入札書（見積書）を提出する場合 

 

     ５．１．２ 入札（見積）を辞退する場合 

 

    ５．２ 各種通知書を表示する場合 
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５．１ 入札書（見積書）を提出／辞退する場合 

 
 

                  ５．１．１ 入札書（見積書）を提出する場合 

 

                  ５．１．２ 入札（見積）を辞退する場合 
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５．１．１ 入札書（見積書）を提出する場合 
 

ここでは、入札書（見積書）の提出方法を説明します。 

 

調達案件調達案件調達案件調達案件一覧の表示一覧の表示一覧の表示一覧の表示    

検索画面で設定した条件に該当する調達案件情報の一覧を表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明操作説明操作説明操作説明    

参加したい調達案件の「入札書/見積書」欄にある提出ボタン①提出ボタン①提出ボタン①提出ボタン① をクリックします。 
 

項目説明項目説明項目説明項目説明 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

①①①①    
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入札書の表示入札書の表示入札書の表示入札書の表示    

入札書（見積書）提出用の入力画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明操作説明操作説明操作説明    

１． 入札金額①入札金額①入札金額①入札金額①（※半角数字で入力、カンマ入力は不要）を入力します。 

２． くじ番号②くじ番号②くじ番号②くじ番号②を入力します。 

３． 参照ボタン③参照ボタン③参照ボタン③参照ボタン③をクリックし添付する内訳書を選択し、添付資料追加ボタン④添付資料追加ボタン④添付資料追加ボタン④添付資料追加ボタン④をクリックする

ことにより、内訳書を添付します。 

４．  入札担当者入札担当者入札担当者入札担当者を入力します。【入力（任意）】【入力（任意）】【入力（任意）】【入力（任意）】    

  以下の項目については ICICICIC カード利カード利カード利カード利用部署情報（用部署情報（用部署情報（用部署情報（IDIDIDID 登録依頼者連絡先情報）登録依頼者連絡先情報）登録依頼者連絡先情報）登録依頼者連絡先情報）が初期表示されま

す。 

  当入札案件に関し変更したいときは、入力してください。 

        ※ ここで入力されたメールアドレスに対し、以降の通知メールが送信されます。 

５．  以上の操作を終了後、提出内容確認ボタン⑤を提出内容確認ボタン⑤を提出内容確認ボタン⑤を提出内容確認ボタン⑤をクリックします。 

 

①①①①    

③③③③    ④④④④    

⑤⑤⑤⑤    

②②②②    
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項目説明項目説明項目説明項目説明    

【入力】【入力】【入力】【入力】 

入札金額  ：金額を入力します。 

 内訳書   ：参照ボタン、内訳書追加ボタンなどを使い、内訳書ファイルを選択します。 

 

 以下の項目については利用者登録で登録した情報が初期表示されます。以下の項目については利用者登録で登録した情報が初期表示されます。以下の項目については利用者登録で登録した情報が初期表示されます。以下の項目については利用者登録で登録した情報が初期表示されます。    

  氏名   ：入札担当者氏名を入力します。 

  電話番号 ：入札担当者電話番号を入力します。 

  FAX   ：入札担当者 FAX番号を入力します。 

  E-mail  ：入札担当者メールアドレスを入力します。 

 

 

【ボタン】【ボタン】【ボタン】【ボタン】 

添付資料追加ボタン ：参照ボタンで選択したファイルを内訳書として追加します。 

参照ボタン     ：ファイル選択画面が表示されます。 

提出内容確認ボタン ：提出内容確認画面に移動します。 

辞退ボタン     ：辞退申請書画面が表示されます。 

戻るボタン     ：前画面に戻ります。  
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内訳書の記入要領内訳書の記入要領内訳書の記入要領内訳書の記入要領    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明項目説明項目説明項目説明    

【入力】【入力】【入力】【入力】 

①登録番号   ：登録番号１０桁を入力します。（半角数字１０桁） 

 ②店舗番号   ：入札担当事業所の店舗番号３桁を入力します。（半角数字３桁） 

          店舗番号は、「入札情報サービスシステム」の「入札参加資格者名簿」 

          でも、ご確認いただけます。 

 ③所在地    ：入札担当事業所の所在地を入力します。 

 ④企業名称   ：企業名称を入力します。 

 ⑤支店等名称  ：入札担当支店名、所属名等を入力します。 

 ⑥代表者氏名  ：代表者氏名を入力します。 

 ⑦入札担当者氏名：入札担当者氏名を入力します。 

 ⑧契約店舗番号 ：契約事務担当事業所の店舗番号を入力します。 

 ⑨契約支店等名称：契約事務担当事業所の支店等名称を入力します。 

⑩⑩⑩⑩    ⑪⑪⑪⑪    ⑫⑫⑫⑫    ⑬⑬⑬⑬    ⑭⑭⑭⑭    ⑮⑮⑮⑮    ⑯⑯⑯⑯    

① 登録番号 

② 店舗番号 

③ 所在地 

④ 企業名称 

⑤ 支店等名称 

⑥ 代表者氏名 

⑦ 入札担当者氏名 

⑧ 契約店舗番号 

⑨ 契約支店等名称 
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 ⑩品名     ：同等品承認等により、変更が必要な場合、品名を入力します。 

（全角３０文字以内） 

 ⑪銘柄・規格等 ：変更が必要な場合、銘柄・規格等を入力します。（全角３０文字以内） 

 ⑫付属品等   ：変更が必要な場合、付属品等を入力します。（全角６０文字以内） 

 ⑬数量     ：変更が必要な場合、数量を入力します。（半角数字） 

 ⑭単位     ：変更が必要な場合、単位を入力します。（全角４文字以内） 

 ⑮単価     ：単価（税別）を入力します。（半角数字） 

 ⑯備考     ：必要に応じて備考を入力します。 

 

 

 

 

・内訳書は Excel2000～2003 で互換性のある形式で作成されていますので、 

Excel2000～2003 でそのまま読込み／書込みができます。 

 ・内訳書のダウンロードファイル名称は、一覧画面に表示されている名称と異なります。 

 ・ダウンロードした内訳書のファイル名称は変更しないでください。 

 ・入札書（見積書）には、ダウンロードした内訳書に必要事項を記入の上、 

必ず添付してください。 

 ・内訳書に記載された事項に不備が有る場合、入札（見積）が無効になることがあります。 
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入札書（見積書）の内容確認入札書（見積書）の内容確認入札書（見積書）の内容確認入札書（見積書）の内容確認    

入札書（見積書）の内容を確認する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明操作説明操作説明操作説明    

入札書（見積書）の内容をよく確認して誤りがなければ、印刷ボタン①印刷ボタン①印刷ボタン①印刷ボタン①をクリックします。 

印刷用の新規ウィンドウが表示されます。 

 

項目説明項目説明項目説明項目説明    

印刷ボタン    ：印刷用の別画面が表示されます。 

提出ボタン    ：入札書（見積書）を送信します。 

戻るボタン    ：前画面に戻ります。 

 

①①①①    
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入札書（見積書）の印刷入札書（見積書）の印刷入札書（見積書）の印刷入札書（見積書）の印刷    

    

 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

操作説明操作説明操作説明操作説明    

ツールバーより歯車のアイコンをクリックし、印刷、印刷、印刷、印刷(P)(P)(P)(P)→印刷→印刷→印刷→印刷(P)(P)(P)(P)…①…①…①…①をクリックすることにより、

入札書（見積書）が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②×ボタン②×ボタン②×ボタン②で画面を閉じます。 

 

※※※※    入札書（見積書）提出後の金額の確認はできませんので、この画面で必ず入札書を印刷してく入札書（見積書）提出後の金額の確認はできませんので、この画面で必ず入札書を印刷してく入札書（見積書）提出後の金額の確認はできませんので、この画面で必ず入札書を印刷してく入札書（見積書）提出後の金額の確認はできませんので、この画面で必ず入札書を印刷してく

ださい。ださい。ださい。ださい。    

②②②②    

①①①①    
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入札書入札書入札書入札書（見積（見積（見積（見積書）の提出書）の提出書）の提出書）の提出    

入札書（見積書）の提出画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明操作説明操作説明操作説明    

印刷後、提出ボタン①提出ボタン①提出ボタン①提出ボタン①をクリックします。 

「提出ボタン」をクリックすると、確認メッセージが表示されます。 

 

■入札書の取消及び再提出はできませんので、クリックする前に入札金額などを十分に確認してく■入札書の取消及び再提出はできませんので、クリックする前に入札金額などを十分に確認してく■入札書の取消及び再提出はできませんので、クリックする前に入札金額などを十分に確認してく■入札書の取消及び再提出はできませんので、クリックする前に入札金額などを十分に確認してく

ださい。ださい。ださい。ださい。    

 

項目説明項目説明項目説明項目説明    

印刷ボタン    ：印刷用の別画面が表示されます。 

提出ボタン    ：入札書（見積書）を送信します。 

戻るボタン    ：前画面に移動します。 

 

 

①①①①    



 

鳥取県物品電子入札システム 

受注者用操作マニュアル Ver.03-00 

5-11 

 

入札書（見積書）の提入札書（見積書）の提入札書（見積書）の提入札書（見積書）の提出確認画面出確認画面出確認画面出確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明操作説明操作説明操作説明    

「OK」ボタンをクリックすると、この入札書（見積書）が発注者（鳥取県）に送信されます。 

 

 

入札書（見積書）送信確認の表示入札書（見積書）送信確認の表示入札書（見積書）送信確認の表示入札書（見積書）送信確認の表示    

入札書（見積書）が正常に送信されたことを通知するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明項目説明項目説明項目説明    

調達案件一覧ボタン ：調達案件一覧を表示します。 
 

①①①①    
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５．１．２ 辞退届を提出する場合                          
 

ここでは、辞退届の提出方法を説明します。入札後の辞退は出来ません。 

 

調達案件調達案件調達案件調達案件一覧の表示一覧の表示一覧の表示一覧の表示    

検索画面で設定した条件に該当する調達案件情報の一覧を表示する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明操作説明操作説明操作説明    

辞退したい調達案件の「入札書/見積書」欄にある提出ボタン①提出ボタン①提出ボタン①提出ボタン① をクリックします。 

 

項目説明項目説明項目説明項目説明 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

①①①①    
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入札書の表示入札書の表示入札書の表示入札書の表示    

入札（見積）辞退用の入力画面です。（入札書（見積書）提出用と共通画面です） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明操作説明操作説明操作説明    

辞退ボタン辞退ボタン辞退ボタン辞退ボタン①を①を①を①をクリックします。（その他の項目の入力は必要ありません） 

 

項目説明項目説明項目説明項目説明    

提出内容確認ボタン ：提出内容確認画面に移動します。 

戻るボタン     ：前画面に戻ります。  

【入力】（任意）【入力】（任意）【入力】（任意）【入力】（任意） 

 以下の項目については利用者登録で登録した情報が初期表示されます。 

 表示された内容に修正がある場合は修正します。    

  氏名   ：入札担当者氏名を入力します。 

  電話番号 ：入札担当者電話番号を入力します。 

  FAX   ：入札担当者 FAX番号を入力します。 

  E-mail  ：入札担当者メールアドレスを入力します。 

①①①①    
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辞退届の内容確認辞退届の内容確認辞退届の内容確認辞退届の内容確認    

辞退届の内容を確認する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明操作説明操作説明操作説明    

辞退届の内容をよく確認して誤りがなければ、印刷ボタン①印刷ボタン①印刷ボタン①印刷ボタン①をクリックします。 

印刷用の新規ウィンドウが表示されます。 

 

項目説明項目説明項目説明項目説明    

印刷ボタン    ：印刷用の別画面が表示されます。 

提出ボタン    ：辞退届を送信します。 

戻るボタン    ：前画面に戻ります。 

 

①①①①    
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辞退届の印刷辞退届の印刷辞退届の印刷辞退届の印刷    

    

 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

操作説明操作説明操作説明操作説明    

ツールバーより歯車のアイコンをクリックし、印刷、印刷、印刷、印刷(P)(P)(P)(P)→印刷→印刷→印刷→印刷(P)(P)(P)(P)…①…①…①…①をクリックすることにより、

辞退届が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②×ボタン②×ボタン②×ボタン②で画面を閉じます。 

②②②②    

①①①①    
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辞退届の提出辞退届の提出辞退届の提出辞退届の提出 

辞退届の提出画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明操作説明操作説明操作説明    

印刷後、提出ボタン①提出ボタン①提出ボタン①提出ボタン①をクリックします。 

「提出ボタン」をクリックすると、確認メッセージが表示されます。 

 

■辞退届の取消はできませんので、クリックする前に内容を十分に確認してください。■辞退届の取消はできませんので、クリックする前に内容を十分に確認してください。■辞退届の取消はできませんので、クリックする前に内容を十分に確認してください。■辞退届の取消はできませんので、クリックする前に内容を十分に確認してください。    

 

項目説明項目説明項目説明項目説明    

印刷ボタン    ：印刷用の別画面が表示されます。 

提出ボタン    ：辞退届を送信します。 

戻るボタン    ：前画面に移動します。 

 

 

①①①①    
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辞退届送信完了の表示辞退届送信完了の表示辞退届送信完了の表示辞退届送信完了の表示    

辞退届が正常に送信されたことを通知するための画面です。 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

項目説明項目説明項目説明項目説明    

調達案件一覧ボタン ：調達案件一覧を表示します。 
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５．２ 各種通知書を表示する場合 
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鳥取県より各種通知書が発行されます。ここでは落札通知書の表示について説明しますが、

その他の通知書についても同様の操作を行ってください。 

 

調達案件一覧の表示調達案件一覧の表示調達案件一覧の表示調達案件一覧の表示    

登録されている案件を一覧表示する画面です。この画面より各種通知書の閲覧等を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明操作説明操作説明操作説明    

通知書を確認する案件の「通知書」欄にある表示ボタン①表示ボタン①表示ボタン①表示ボタン①をクリックします。 

 

項目説明項目説明項目説明項目説明    

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

※未参照の通知書がある場合、表示ボタンの下に「未参照有り」というメッセージが表示されます。 

①①①①    
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通知書通知書通知書通知書の表示の表示の表示の表示    

発注者から発行される通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

操作説明操作説明操作説明操作説明    

表示したい通知書をクリックしてください。 

 

落札者決定通知書を表示する場合は、落札落札落札落札通知書①通知書①通知書①通知書①をクリックします。 

    

    

項目説明項目説明項目説明項目説明    

戻るボタン ：前画面に戻ります。 

①①①①    
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通知書の表示通知書の表示通知書の表示通知書の表示    

発注者（鳥取県）から発行される通知書を閲覧するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明操作説明操作説明操作説明    

印刷ボタン①印刷ボタン①印刷ボタン①印刷ボタン①をクリックすることにより新規ウィンドウが表示されます。 

 

項目説明項目説明項目説明項目説明    

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン ：全画面に戻ります。 

 

 

①①①①    
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通知書の印刷通知書の印刷通知書の印刷通知書の印刷    

通知書を印刷する画面です。 

 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

操作説明操作説明操作説明操作説明    

印刷ボタン①印刷ボタン①印刷ボタン①印刷ボタン①をクリックすることにより、落札決定通知書が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②×ボタン②×ボタン②×ボタン②で画面を閉じます。 

 

    
 

②②②②    

①①①①    


