第65回全国自治体病院学会運営業務仕様書

１　業務名称
　　第65回全国自治体病院学会運営業務

２　趣　　旨
　　第65回全国自治体病院学会を円滑に開催・運営するため、学会及び関連会議に係る業務全般を包括的に委託する。

３　開催概要
（１）開催期間　　令和９年10月27日（水）～29日（金）
　　　　　　　　　※27日：関連会議、28日、29日：学会
（２）開催場所　　とりぎん文化会館（鳥取県立県民文化会館）、鳥取県立図書館、
ホテルニューオータニ鳥取、ホテルモナーク鳥取
（３）参加人数　　約3,000人（予定）
（４）学　　会　　開会式、閉会式、総会（特別講演、シンポジウム、演題発表）、会長講演、
分科会（特別講演、シンポジウム、ポスターセッション（一般演題））、
ランチョンセミナー、企業展示、昼食会、交流会（28日）等
（５）関連会議　　全国自治体病院協議会評議員会、評議員懇親会
（６）主　　催　　公益社団法人全国自治体病院協議会

４　委託期間
　　契約の日から令和10年３月31日又は本学会清算業務終了の日まで

５　委 託 者
　　第65回全国自治体病院学会実行委員会（事務局：鳥取県立中央病院事務局総務課）

６　業務内容
（１）申込受付
　①学会及び交流会に関すること（申込受付サイト及び参加者名簿の作成等）
②分科会に関すること（ポスターセッションの募集・受付等）
③共催セミナーに関すること（ランチョンセミナー・企業展示等）
④関連会議に関すること
⑤その他申込に関すること
（２）会場設営・撤去
①会場レイアウト、会場設営及び撤去に関すること（関連会議を含む）
②備品の手配、案内板の設置及び撤去に関すること（関連会議を含む）
③その他会場設営に関すること
（３）運営全般
①行事及び会議に関すること（開会式・閉会式・総会・分科会等）
②共催セミナーに関すること（ランチョンセミナー・企業展示等）
③昼食会・交流会に関すること
④関連会議に関すること
⑤会場への移動に関すること
⑥出席者・司会進行に関すること
⑦その他運営に関すること
（４）広報物等の作成
①参加証・プログラム・抄録集に関すること（参加者への事前送付を含む）
②学会ホームページ・アプリに関すること
③運営マニュアル・進行台本に関すること
④記録用ビデオ及び写真撮影に関すること
　　⑤その他広報物等の作成に関すること
（５）企業協賛等
　　①協賛趣意書・寄附趣意書の作成及び発送に関すること
　　②協賛及び寄附の受付に関すること
　　③その他企業協賛等に関すること
（６）関係者との連絡調整
　　①主催者・出演者・関係事業者等との調整に関すること
　　②各種文書の作成及び発送に関すること。
③その他関係者との連絡調整に関すること
（７）宿泊関係
①参加者及び関係者の宿泊に関すること
　　②宿泊に係る申込受付に関すること（申込受付サイトの作成等）
　　③宿泊先の手配に関すること
④その他宿泊に関すること
（８）その他
①県民公開講座の開催・運営に関すること
②その他（１）～（７）記載以外に関すること

７　成 果 物
（１）成果物　　
　　　業務実施報告書２部と、報告書の電子データを収納した電子媒体（CD－ROM）２部
（２）納入期限
　　　令和10年３月27日（月）

８　そ の 他
（１）過去の学会（第63回群馬大会等）を参考に、学会開催に必要な業務を遺漏なく実施できるよう業務計画及び業務実施スケジュール等を策定すること。
（２）専任の担当者を配置し、委託者からの要請に速やかに対応し、業務を確実に遂行することができる体制を構築すること。
（３）本仕様書に記載のない事項又は疑義が生じた場合は、その都度委託者と協議すること。
（４）学会及び関連会議の会場は、委託者が予約手配済。
（５）宿泊業務は、旅行業法に係る資格・免許を有する事業者と連携して実施すること。
（６）委託料の支払い時期は、受託者の提案内容によるものとする。
