
 

別紙３ 清掃作業日報 

 

令和   年   月   日（   ）曜日      時  分から  時  分 天候（    ） 

清掃担当者氏名 

 

 実施「✓」 清 掃 項 目 

日常清掃 

 床面掃き掃除 

 床面拭き掃除 

 ガラス及び鏡のクリーニング 

 集塵・汚物の処理 

 洗面器・便器の洗浄 

 ベビーシート・ベビーチェア・手摺の水拭き 

 トイレットペーパー補充（     個） 

 建物外周及び駐車場の掃き掃除 

 蜘蛛の巣払い 

 ゴミの収集 

 雨水貯留槽の水位の確認（     ％） 

 故障表示の確認 

 手洗い水・洗浄水の確認 

 便器・ロータンク・洗面器・雨樋の詰まり等確認 

 大型ゴミ・不法投棄・落書きの確認 

 多目的トイレの警報確認 

 照明器具の確認 

定期清掃 

（月１回） 

 駐車場手摺外側のゴミの収集 

 床面の汚れ落とし 

特別清掃 

（年２回） 

 照明器具清掃 

 壁面・扉の手垢等の汚れ落とし、水拭き 

 金属部分の研磨 

 屋根及び雨樋の堆積物の除去・汚れ落とし 

 雨樋から雨水貯留槽の区間の枡のゴミ・沈殿物除去 

 天井等高所の塵払い 

 出入り口及びトイレの握り手・引き手の金具類のつや出し 

  

備  考 

 

 

 

 

 


