（別紙様式）
１　施設の概況等　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（令和　　年　月　日現在）

	施設名
	

	施設認可（届出）
	年月日

	所在地
	

	設置主体
	

	運営主体
	

	職員数
	施設長
	児童厚生員
	保育士
	調理員
	その他
	計

	
	人
	       　　人


	      　  人


	      　　 人


	       　人
	       人

	建

物

設

備

の

状

況


	構造
	

	
	建物面積
	　延べ面積　　　　　　　　　　　　㎡

	
	各 部 屋 
の 面 積
	　　室　　名
	　　　　面　　　　積   ㎡
	　　　　備　　　　考

	
	
	集会室
	
	

	
	
	遊戯室
	
	

	
	
	図書室
	
	

	
	
	事務室
	
	

	
	
	便所
	
	

	
	
	静養室
	
	

	
	
	職員休憩室
	
	

	
	
	調理室
	
	保育型実施の場合

	
	
	児童クラブ室
	
	

	
	
	体育室
	
	児童センター等での体力増進指導用

	
	
	廊下
	
	

	
	
	倉庫
	
	

	
	
	機械室
	
	

	
	
	その他
	
	

	
	
	合計
	
	

	敷 地 面 積
	                      ㎡
	屋外遊具
	

	
	(うち借地面積)  　      ㎡
	
	

	
	(屋外遊び場面積)  　    ㎡
	
	

	開館時間
	平　　日
	時　　　分
       ～　　 時　　　分
	 屋内遊具

(主なもの)
	

	
	土 ・ 日

祝 祭 日
	時　　　分
 ～　　 時　　　分


	
	

	休　館　日
	


２　職員の状況　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（令和　　年　月　日現在）

	職 名
	勤務形態
	氏 名
	年齢
	採用年月日
	資格の有無
	職務経験年数
	備　　考

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


（注）必要に応じて給与台帳の確認を行なうため、監査当日閲覧できるように書類を整備すること。

３　施設利用状況（前年度）

（１）月別利用状況（概数でよい）

                                                                令和７年度　　　延べ人員

	区　分
	４月
	５
	６
	７
	８
	９
	１０
	１１
	１２
	１
	２
	３
	計

	　集　団
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　任　意
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　合　計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（２）年間利用者の内訳（概数でよい）

                                                               令和７年度　　　延べ人員

	幼　児
	小学校

(1～3年生）
	小学校

(4～6年生)
	中学生
	高校生
	合　計
	児童以外
の者

	人
	人
	人
	人
	人
	人
	人


４　非常災害対策の状況

　（１）防災設備等の整備状況

　　　・消火器　　　個　　　　設備場所（　　　　　　　　　　　　　　　）

      ・消火用バケツ　　　　個

　　　・火災報知機等警報装置設置の有無　　　有 ・ 無

      ・防火壁の有無　　　　有 ・ 無

　　　・非常出口の有無　　　有 ・ 無

　　　・誘導灯の有無　　　　有 ・ 無

　　　・その他の設備　　（　　　　　　　　　） 
（２）「業務継続計画（ＢＣＰ）」の策定状況（努力義務）

業務継続計画とは、感染症や非常災害の発生時において、利用者に対する支援の提供を継続的に実施するための、及び非常時の体制で早期の業務再開を図るための計画
□ 作成済み（作成日：令和　　年　　月　　日）
□ 未作成

□ 策定した業務継続計画を職員に周知しているか。

□ 業務継続計画に基づく必要な研修及び訓練を定期的に実施しているか。

□ ＰＤＣＡサイクルの観点から業務継続計画の定期的な見直しを行い、必要に応じて変更を行っているか。
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