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年  月  日 

 

 

 

（       ）さんの保護者 様 

 

 

 

                         （      ）学校長 

 

 

（□入学式・□卒業式）の御案内 

 

 （□御入学、□ご卒業）おめでとうございます。 

 このたび、    年度の（□入学式・□卒業式）を下記のとおり行いますので、是非 

御出席くださいますよう御案内申し上げます。 

  

記 

 

１ 日   時         年   月   日   曜日 

          開式    時   分 

  ※    時   分までに受付を済ませ、保護者控え室（        室）に 

      おいでください。 

   児童・生徒は（□平常通り登校  □   時   分までに登校）します。 

 

２ 場所（式場）   本校体育館 

  ※ 当日、場所がわからない時は、職員室または事務室でおたずねください。 

 

３ 持ってくるもの（入学式の場合のみ、レのついたものを御持参ください） 

  □就学通知書   □上履き    □ランドセル   □通学カバン   

  □袋       □その他（              ） 

 

４ そ の 他            

  各自、上履きを御用意ください。 

   自家用車で来校される場合は、指定した場所に駐車してください。 
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年  月  日 
 
 
（       ）さんの保護者 様 
 
 
                         （      ）学校長 
 
 

（□修学旅行・□宿泊訓練）のお知らせ 
 
 このことについて、下記のとおり実施いたしますので、お知らせします。つきましては、
持ち物の準備等に御協力をお願いします。 
 （該当する項目の□にレ印をつけています） 
 

記 
 
１ 期日 
       月    日    曜日 ～     月    日     曜日 
 
２ 宿泊先 
【１日目】 
 
 
【２日目】 
 
 

 宿泊施設   
 
 
 
 
  

 住  所  
 電  話  
 宿泊施設  
 住  所  
 電  話  

 
３ 集合、解散の日時と場所 
 （１）集合日時    月    日   曜日     時   分 
 （２）集合場所  □学校  □（     駅） □（           ） 
 （３）解散日時    月    日   曜日    時   分予定 
 （４）解散場所  □学校  □（     駅） □（      ） 
 
４ 持ち物 
 □しおり □筆記用具  □弁当、水筒  □洗面用具  □タオル   □ハンカチ 
 □ちり紙（ﾃｨｯｼｭﾍﾟｰﾊﾟｰ） □着替え  □雨具（必要に応じて）   □必要な薬    □ゴミ袋 
 □防寒具(ｾｰﾀｰ・ｳｲﾝﾄﾞﾌﾞﾚｰｶｰ）  □お小遣い（     円まで）       □敷物 
  □おやつ（     円まで） 
 
５ 服装 
 □体操服（半袖・半ズボン・ジャージ上下）   □学校指定外のジャージ（上下） 
 □制服    □自由    □帽子    □体操帽 
 
６ 費用       円 
 □あなたの銀行口座から引き落とされます。 
 □   月   日までに、      円を担任にお願いします。 
 □積立金から支払います。 
 
７ その他 
 ・個人で必要な薬は、忘れず持たせてください。 
 ・健康に留意し、体調を整えて参加させてください。 
 ・お子さまの健康などで不安なことがあれば、担任にご連絡、ご相談ください。 

 
 

□修学旅行・□宿泊訓練 参加希望調査票 
 

    年   組  児童・生徒名 
                  
                  保護者名                      印 
 

   
□ 参加します    □ 参加できません     どちらかにレを付けて下さい。 
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年  月  日 
 
 
（       ）さんの保護者 様 
 
 
                         （      ）学校長 
 
 

校外学習のお知らせ 
 
 このことについて、下記のとおり実施いたしますので、お知らせします。つきましては、
持ち物の準備等に御協力をお願いします。 
 （該当する項目の□にレ印をつけています） 
 

記 
 
１ 実施する校外学習名 
 □遠足         □職場体験実習                □社会科見学 
 □写生会        □音楽会・合唱コンクール 
 
２ 期日         月    日   曜日 
 
３ 行き先   （                          ） 
 
４ 集合、解散の日時と場所 
 （１）集合日時     月    日   曜日   時   分 
 （２）集合場所  □学校  □（      駅） □現地集合   □（     ） 
 （３）解散日時     月    日   曜日   時   分予定 
 （４）解散場所  □学校  □（      駅） □現地解散   □（     ） 
  
５ 交通機関等 
  □ＪＲ  □バス  □徒歩 
 
６ 持ち物 
 □しおり   □筆記用具     □弁当、水筒 □ハンカチ □ちり紙（ﾃｨｯｼｭﾍﾟｰﾊﾟｰ） 
 □雨具（必要に応じて）   □タオル  □必要な薬   □防寒具(ｾｰﾀｰ・ｳｲﾝﾄﾞﾌﾞﾚｰｶｰ） 
  □お小遣い（   円まで） □敷物        □ゴミ袋    □絵の具   □楽器 
 □おやつ（   円まで） 
 
７ 服装 
 □体操服（半袖・半ズボン・ジャージ上下）     □学校指定外のジャージ（上下） 
 □制服    □自由    □帽子    □体操帽 
 
８ 費用         円 
 □あなたの銀行口座から引き落とされます。 
 □    月    日までに、      円を担任にお願いします。 
 □積立金から支払います。 
 
９ その他 
 ※天候が不安定なときは、次のようにしてください。 
 □雨が降っても実施します。   □通常の授業と両方の準備をしてください。 
 □雨が降れば中止します。    □雨が降れば延期します。 
 □実施するかどうかは、連絡網で通知します。 
  ※乗り物酔いをする場合は、酔い止め薬を持たせてください。 
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年  月  日 

 

 

（       ）さんの保護者 様 

 

 

                         （      ）学校長 

 

 

家庭訪問のお知らせ 

 

 家庭訪問は、一人一人のお子さまのよりよい成長を願って、御家庭との連絡を密にする

ために担任が行うものです。下記のとおり実施しますので、ご協力くださいますようお願

いします。 

 

記 

１ 訪問する日時 

      月    日    曜日 

      時        分   ～         時        分の予定 

 

２ 懇談の内容 

 □家庭でのお子さまの生活の様子・学校での様子 

 □学校や担任への要望 

 □家の場所を確認するだけで、特に懇談はしません 

 

３ その他 

 ・予定の時刻と多少ずれる場合がありますが、ご了解ください。 

 ・下記の用紙に記入して、きりとり線で切り取って       月        日までに、学級担 

  任に提出してください。また、通訳の必要があれば、お願いできる人を教えて下さい。 

  □家の場所を確認するだけのものですので、自宅におられなくても結構です。 

 

  き り と り   

 

   年   組 児童・生徒名 

 

１ 訪問時間について、次から選んで、□にレ印をつけて、必要事項を記入してください。 

   □予定の時間でよいです。 

   □都合がつきません。 

           月      日の     時ごろにしてください。 

 

２ 懇談する際のことについて、次から選んで、□にレ印をつけてください。 

   □日本語で可能 

   □通訳が必要 

 

３ 通訳をお願いできる方がいらっしゃいましたら、教えてください。 

   通訳者名（                  ） 

   連絡先 （                 ） 
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年  月  日 

 

 

（       ）さんの保護者 様 

 

 

                         （      ）学校長 

 

長期休業についてのお知らせ 

 

 学校が長期休業になりますのでお知らせします。学校から離れて家庭や地域で過ごすこ

とになります。規則正しい毎日を過ごし、家族の一員としての役割を果たし、楽しく有意

義な生活を送るようにしてください。（該当する項目の□にレ印をつけています。） 

 

記 

 

１ 休業の理由 

  □夏休み     □冬休み     □春休み 

 

２ 休業期間 

       月     日   曜日 ～     月     日   曜日 

 

３ 休業中に登校する日 

  □全校登校日     月    日   曜日    時    分登校 

   

  □学年登校日     月        日      曜日        時        分登校 

   

  □その他           月        日      曜日        時        分登校 

 

  ※登校日にはできるだけ登校させてください。欠席する場合には、担任に連絡してく 

  ださい。 

  ※詳細は別紙（□行事日程表  □部活動予定表）をご覧ください。 

 

４ 長期休業が終わって、次に登校する日（始業式） 

  登校日時           月    日   曜日    時    分登校 

  下校時刻      時    分予定 

  持ち物  □上ぐつ    □通知表     □筆記用具    □宿題 

       □雑巾（  枚）□弁当          □授業の用意      □給食の用意 

       □健康の記録  □テスト成績表 

       □その他（                                  ） 

 

５ その他 

  病気になったり、事故にあったりした時には、すぐに学校に連絡をして下さい。 

  土曜日、日曜日には、担任に連絡をして下さい。 

   学校の電話番号（               ）   

      担任の電話番号（                             ） 
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年  月  日 

 

 

（       ）さんの保護者 様 

 

 

                         （      ）学校長 

 

集金のお知らせ 

 

    月分  の集金をしますのでよろしくお願いします。 

 （該当する項目の□にレ印をつけています） 

 

１ 期日   月   日   曜日～    月   日   曜日 

 

２ 集金する金額 合計        円 

    内訳  □学年・学級費  （      ）円 

        □ＰＴＡ 会費   （      ）円 

                □給食費         （           ）円 

                □児童会・生徒会費（           ）円 

                □部活動費       （           ）円 

                □教材費         （      ）円 

                □遠足費（                   ） （      ）円 

                □社会見学費（               ） （      ）円 

                □自然学校参加費                （      ）円 

                □修学旅行費                    （           ）円 

                □保健検査費      （           ）円 

        □実習費          （           ）円 

 

 

 

  集金方法      □現金で集金します。 

                □銀行口座から引き落としになります。 

                  振替日の前々日までに口座の残高を確認してください。 
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年  月  日 

 

 

（       ）さんの保護者 様 

 

 

                         （      ）学校長 

 

 

（□学年・□学級）懇談会、□参観日の御案内 

 

 このことについて下記のとおり実施いたします。 

  子どもたちの健やかな成長を願って、お子様の学校や家庭での生活について、担任と保

護者の方々で語り合うものです。是非とも御出席をお願いします。 

 

記 

１ 日  時        月    日    曜日 

                        時    分 ～     時    分 

     

２ 場  所    □教室（  年  組）  □多目的ホール  □会議室   

          □図書室  □理科室  □家庭科室   □（      ） 

     ※ 当日、場所がわからない時は、職員室または事務室でおたずね下さい。 

 

３ その他      

  □各自、上履きを御用意ください。   □スリッパは学校で用意します。 

  下記の出欠表に御記入の上、   月   日までに学級担任に提出して下さい。 

 

  き り と り  

 

   年   組 児童・生徒名 

   

 □学年、□学級懇談会に 

   

    □ 参加します 

 

    □ 参加できません 

 

    どちらかにレを付けて下さい。 
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年  月  日 

 

 

（       ）さんの保護者 様 

 

 

                         （      ）学校長 

 

個人懇談会の御案内 

 

 このことについて下記のとおり実施いたします。お子様の学校での生活や学習の様子に

ついてお知らせするともに、家庭での様子も聞かせていただき、担任と保護者が共にお子

様のよりよい成長を支えていくために行うものです。是非とも御出席をお願いします。 

 

記 

 

１ 日  時        月    日    曜日 

                        時    分 ～     時    分 

     

２ 場  所    □教室（  年  組）    □（      ）      

   ※ 当日、場所がわからない時は、職員室または事務室でおたずね下さい。 

 

３ その他      

 ・下記の用紙に希望される日時等を御記入の上、  月   日までに、学級担任まで 

  提出ください。また、通訳の必要があれば、お願いできる人を教えて下さい。 

 ・□各自、上履きを御用意ください。   □スリッパは学校で用意します。 

 ・希望の時刻と多少ずれる場合がありますが、ご了解ください。 

 

  き り と り  

 

    年   組 児童・生徒名 

 

１ 個人懇談の時間について、次から選んで□にレ印をつけ、必要事項を記入してくださ 

 い。 

      □     月    日の    時    分～を希望します。 

     □都合がつきません。 

         月    日の    時    分～を希望します。  

 

２ 懇談する際のことについて、次から選んで、□にレ印をつけてください。 

   □日本語で可能           

   □通訳が必要 

 

３ 通訳をお願いできる方がいらっしゃいましたら、本人の了解を得て、教えてください。 

   通訳者名（                  ） 

   連絡先 （                 ） 
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年  月  日 

 

 

（       ）さんの保護者 様 

 

 

                         （      ）学校長 

 

 

運動会（体育祭）の御案内 

 

 このことについて下記のとおり開催いたします。 

 是非とも御来校いただき、競技に取り組む子どもたちに、あたたかい励ましの言葉をい

ただきたく御案内いたします。 

 

記 

 

１ 日  時       月  日  曜日 □予備日（  月  日  曜日） 

                   開会式    時    分 

          閉会式    時    分予定 

   ※雨天の場合は、学校はお休みです。 

 

２ 場  所    本校運動場      

 

３ その他      

   □延期の場合は、 

     □電子メールで連絡します。 

     □地域の代表の方に連絡します。 

     □防災無線で連絡します。 

     □その他 

   □実施の場合は、 

  ・（児童・生徒）は    時    分までに登校、    時    分に下校 

   する予定です。お子様と一緒に帰られても結構です。 

  ・（児童・生徒）の服装は、□体操服、□体操帽です。 

  ・昼食は、お子様と一緒にお食べください。家族そろって弁当を食べます。 

   ・自家用車で来校される場合は、指定した場所に駐車してください。 
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年  月  日 

 

 

（       ）さんの保護者 様 

 

 

                         （      ）学校長 

 

 

   ＰＴＡ行事（□ＰＴＡ総会  □ＰＴＡ研修会  □ＰＴＡ奉仕作業  □ＰＴＡ 

   親子会）のお知らせ 

 

 このことについて下記のとおり実施します。 

 是非とも御参加いただきますよう、よろしくお願いします。 

 なお、準備の都合上、参加の有無を下記の出欠表に御記入の上、 月  日  曜日ま

でに、学級担任に提出して下さい。 

 

記 

 

１ 日 時     月    日    曜日 

                 時   分 ～    時   分 

 

２ 場 所  □体育館  □会議室  □多目的ホール  □校庭  □（    ） 

     

３ 内 容   

 

４ 用意するもの等 

   □作業のできる服装   □スポーツのできる服装   □特にありません 

      □（        ） 

 

  き り と り  

 

   年   組 児童・生徒名 

   

   ＰＴＡ行事に     □ 参加します 

 

              □ 参加できません 

 

                      どちらかにレを付けて下さい。 

                        



                                                       案内・通知文⑪ 
                                                            （中学校用） 

- 36 - 

年  月  日 

 

 

（       ）さんの保護者 様 

 

 

                         （      ）学校長 

 

第   回進路希望調査について 

 

  このことについて、調査を行いますので、下記事項について御記入いただきますようお

願いします。 

 なお、この調査はお子様の将来について、ともに考える資料とさせていただきます。こ

れを機会に、家庭でも十分話し合いを持っていただきますよう、お願いいたします。 

 担任への提出締切は   月   日（   ）です。よろしくお願いします。 

 

 

進路希望調査 

 

                                  第  学年   組   番 

                                    生徒名 

                                      保護者名              印 

                                                                     （サイン） 

 

□１ 就職を考えている 

   職場の選定は   □学校紹介 

            □縁故または家業につく 

   ※希望職種、または事業所名 

  第１希望  

  第２希望  

  第３希望  

 

□２ 進学を考えている 

 学校名 課程 学科 科 

  第１希望     

  第２希望     

  第３希望     


