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研修担当課（市町村等）

職員人材開発センター

受講申込書(別紙1)
の提出

申込番号付与申請
書(別紙3)の提出
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通信教育講座の申込みの流れ（市町村等職員）

受講申込書(別紙1)
に申込番号を記載して、
受講生に返却

【研修修了後】
受講修了書の
送付

受講修了書を
受講生に渡す

受講生が直接、申し込む場合(④-1関係) 研修担当課がまとめて申し込む場合(④-2関係)

〇教材の郵送、
受講料の⽀払い

〇レポート提出、
添削指導

受講修了書、成績表の提出
※機関により、ない場合もあり

受講申込書(別紙1)の提出
※アルクは専用サイトから申し
込む。

とりまとめ専用様式(別紙2)に受講申込書(別紙1)
を受講者分添えて、通信教育実施機関に申込み
※アルクは個人申込みのみ。
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⑤

⑥

⑦

※個人で直接申し込む場合

※個人で直接申し込む場合

※研修担当課がまとめて申し込む場合


