
所　属

係（課）

Ａ 0 1 0 7 例規通達綴 H27 10 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット H27.01.01 H28.01.01 紙

Ａ 0 1 0 8 一般通達綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R02.01.01 R03.01.01 紙

Ａ 0 1 0 9 一般通達綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R04.01.01 R05.01.01 紙

A 0 1 1 0 一般通達綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R06.01.01 R07.01.01 紙

Ａ 0 1 1 5 通知等綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R02.01.01 R03.01.01 紙

A 0 1 1 6 通知等綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R04.01.01 R05.01.01 紙

A 0 1 1 7 通知等綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R06.01.01 R07.01.01 紙

Ａ 0 2 0 2 事務概況綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R04.01.01 R05.01.01 紙

Ａ 0 2 0 3 広聴事案処理簿 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R04.01.01 R05.01.01 紙

Ａ 0 2 0 7 苦情制度関係綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R04.01.01 R05.01.01 紙

Ａ 0 2 0 8 苦情取扱簿 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R04.01.01 R05.01.01 紙

Ａ 0 2 0 9 苦情処理関係綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R04.01.01 R05.01.01 紙

Ａ 0 2 1 5 文書廃棄・移管簿 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R02.01.01 R03.01.01 紙

Ａ 0 3 0 2 教養・執務資料綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R06.01.01 R07.01.01 紙

Ａ 1 2 0 1 文書受発件名簿 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 共有フォルダ R04.01.01 R05.01.01 電磁的記録

Ａ 2 5 0 1 被害者支援関係綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R04.01.01 R05.01.01 紙

Ａ 3 1 0 2 警察事故防止指導推進簿綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R04.01.01 R05.01.01 紙

Ａ 5 0 1 1 呼出簿 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R04.01.01 R05.01.01 紙

Ａ 5 5 3 1 処分結果（既決犯罪審判結果）通知書綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 管理官ロッカー R04.01.01 R05.01.01 紙

編 集 区 分 フ ァ イ ル 名

文書ファイル管理簿(廃棄等予定文書ファイル) 令和7年
交通指導課

管理官

満了後
の措置

作成
年度

保存期間 保存場所
媒体の
種別

保存期間
満了日

ファイル
作成日

保存期間
の起算日
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所　属

係（課）

Ａ 1 2 0 1 文書受発件名簿 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R04.01.01 R05.01.01 紙

Ａ 5 2 4 7 照会履歴・関連履歴検索分析依頼書綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Ａ 6 0 0 9 交通指導統計通報 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

Ａ 6 1 1 4 交通反則切符誤告知者指導票綴（還付・追徴） R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Ａ 6 1 1 7 交通反則切符誤告知者指導状況報告書綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Ａ 6 2 0 3 反則金不納付事件等移送名簿 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ａ 6 2 2 9 交通手配業務関係綴 H30 完結後 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 H30.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 0 4 告知報告書綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 0 6 反則金・還付追徴事案発生報告書及び反則切符綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 0 7 指示による反則金納付者・不納付者通知書綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 0 8 納付済反則切符綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 1 0 指示通知書綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 1 1 本納付者名簿綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 1 2 送付書（反則金還付関係）綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 1 3 反則金還付通知書送付完了報告書綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 1 4 書留郵便物受領証綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 1 5 不納付事件送致名簿綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 1 7 是正通知（通告）等承認伺簿 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 1 8 廃棄反則切符綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Ｑ 0 0 1 9 結了、保留事件綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

保存場所
ファイル
作成日

保存期間
の起算日

媒体の
種別

文書ファイル管理簿(廃棄等予定文書ファイル)
交通指導課

令和7年
交通反則通告センター

編 集 区 分 フ ァ イ ル 名
作成
年度

保存期間
保存期間
満了日

満了後
の措置
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保存場所
ファイル
作成日

保存期間
の起算日

媒体の
種別

編 集 区 分 フ ァ イ ル 名
作成
年度

保存期間
保存期間
満了日

満了後
の措置

Ｑ 0 0 2 2 照合エラー確認リスト（切符エラーリスト） R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Ｑ 0 0 2 2 照合エラー確認リスト（納付エラーリスト） R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Ｑ 0 0 2 3 納付のみリスト R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 2 7 処分結果通知書綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Ｑ 0 0 2 8 切符送付書綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 2 9 交通反則通告書交付嘱託書送付書綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 0 3 0 交通反則通告書等管理簿 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Ｑ 0 1 0 1 交付通告者名簿 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 0 1 0 3 所属別時効切迫・成人年齢切迫事件一覧表綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Ｑ 0 1 0 9 交通反則切符不納付事件受領書綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R04.01.01 R05.01.01 紙

Ｑ 0 2 0 4 不納付事件保管一覧綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙
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所　属

係（課）

Ｑ 4 0 0 4 登録簿 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 0 0 5 駐車監視員資格者講習関係綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

Ｑ 4 0 0 7 駐車監視員資格者講習受講管理簿 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

Ｑ 4 1 0 1 放置車両確認標章受払簿 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 0 2 放置車両確認標章返納書綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 0 5 運転者責任管理関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 0 6 弁明通知関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 0 7 弁明受理・審査関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 0 8 使用者等修正登録者名簿綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 0 9 放置違反金納付命令関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 1 0 放置違反金納付命令（公示）関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 1 1 納付命令取消関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 1 2 督促関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 1 4 放置違反金納付命令に関する照会書・回答書綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 1 5 滞納処分関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 1 6 出力帳票綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 1 7 放置違反金納付登録者名簿綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 1 8 放置違反金返還（還付）関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 1 9 放置違反金滞納情報照会関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 2 0 放置違反金納付・徴収済確認書交付申請関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 1 2 1 納入通知書再発行申請関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 4 2 0 1 車両の使用制限関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 文書倉庫 R02.01.01 R03.01.01 紙

文書ファイル管理簿(廃棄等予定文書ファイル)
交通指導課

令和7年
駐車対策係

編 集 区 分 フ ァ イ ル 名
作成
年度

保存期間
保存期間
満了日

満了後
の措置

保存場所
ファイル
作成日

保存期間
の起算日

媒体の
種別
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所　属

係（課）

A 0 1 0 2 本庁管区通達等綴 H27 10 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット H27.01.01 H28.01.01 紙

A 0 1 0 3 本庁管区通達等綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

A 0 1 0 4 本庁管区通達等綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

A 0 1 1 5 通知等綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

A 0 1 1 7 通知等綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

A 0 3 0 1 教養・執務資料綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

A 0 3 0 2 教養・執務資料綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

A 0 5 0 3 他府県申報綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

A 0 7 0 1 警察署申報綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

A 0 7 0 2 本部内関係所属通報綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

A 3 1 0 2 警察事故防止指導推進簿 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Ａ 3 2 0 3 表彰関係綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

Ａ 6 0 0 6 逮捕報告綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

Ａ 6 1 2 1 交通法令違反事件管理簿 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

Ａ 6 1 2 3 切符送付書（控）綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

A 6 2 2 2 定置式速度違反取締場所カード、チェックポイント表綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

A 6 3 0 1 暴走族関係綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

A 6 3 0 2 監督行政庁通報綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

A 6 3 0 3 広域緊急援助隊関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

A 6 3 0 4 交通安全指導票綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

保存場所
ファイル
作成日

保存期間
の起算日

媒体の
種別

文書ファイル管理簿(廃棄等予定文書ファイル)
交通指導課

令和7年
指導取締係

編 集 区 分 フ ァ イ ル 名
作成
年度

保存期間
保存期間
満了日

満了後
の措置
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保存場所
ファイル
作成日

保存期間
の起算日

媒体の
種別

編 集 区 分 フ ァ イ ル 名
作成
年度

保存期間
保存期間
満了日

満了後
の措置

Ａ 6 5 0 1 殉職・受傷事故防止関係綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

Ｑ 1 0 1 3 過積載管理業務 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Ｑ 1 1 0 8 取締強化月間（旬間）綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

Ｑ 1 4 0 1 交通取締用資機材関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 1 6 0 2 受傷事故防止専科綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

Ｑ 1 7 0 2 交通切符等作成の手引貸与簿 H27 10 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット H27.01.01 H28.01.01 紙

Ｑ 1 7 0 3 廃棄点数切符綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Ｑ 1 7 0 4 切符受払簿（交通指導課用） H27 10 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット H27.01.01 H28.01.01 紙

Ｑ 1 7 0 5 自速機捜査嘱託連絡票綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

Ｑ 1 7 0 6 廃棄交通切符綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Ｑ 1 8 0 4 速度違反自動取締装置運用状況報告書綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙
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所　属

係（課）

A 0 1 0 5 本庁管区通達等綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

A 0 5 0 3 他府県申報綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

A 0 8 0 1 照会回答綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

A 3 1 0 1 職員事故（防止）関係綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

A 3 2 0 3 表彰関係綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

A 5 2 1 8 捜査支援システム関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

A 5 5 1 2 書ききり型撮影媒体及び原本媒体確認簿 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

A 5 5 1 5 原本媒体庁舎内利用簿 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

A 6 0 0 4 交通専科教養関係綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

A 6 0 0 6 逮捕報告綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

A 6 2 1 7 交通事故報告綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Q 2 0 0 3 重要事件発生報告綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Q 2 1 0 2 ひき逃げ、あて逃げ事件発生報告綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

Q 2 1 0 3 ひき逃げ、あて逃げ検挙報告綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

Q 2 1 0 4 ひき逃げ、あて逃げ事件検挙票綴 R04 3 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R04.01.01 R05.01.01 紙

Q 2 2 0 4 ３Ｄレーザーシステム運用要請書綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Q 2 2 0 6 ３Ｄレーザー計測機運用報告書綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Q 2 2 0 7 図面送付書控綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Q 2 2 0 8 ３Ｄレーザーシステム媒体確認書綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

Q 2 2 1 0 ３Ｄレーザーシステム機器点検書綴 R02 5 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R02.01.01 R03.01.01 紙

Q 3 0 0 1 指定交通捜査員関係綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙

Q 3 0 0 2 交通法令違反事件検挙票綴 R06 1 年 R07.12.31 廃棄 事故係キャビネット R06.01.01 R07.01.01 紙
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